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Utmutato

Szelid térségfejlesztési modellek a gyakorlatban

- helyi gazdasagfejlesztést célzo szemléletformalo
programsorozat - a Tokaj-Hegyalja torténelmi borvidéken
és a Balaton Kiemelt Udiil6kérzetben miikodoé helyi
szervezetek tamogatasat célzo felhivas

elektronikus trlapjanak hasznalatahoz
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1. Bevezetés

Jelen dokumentum célja, hogy a Szelid térségfejlesztési modellek a gyakorlatban - helyi
gazdasagfejlesztést célzd szemléletformald programsorozat - a Tokaj-Hegyalja torténelmi
borvidéken és a Balaton Kiemelt Udiildkdrzetben miikodd helyi szervezetek tdmogatasat
célz6 felhivasra jelentkezd szervezetek részére segitséget nyujtson a jelentkezéshez sziikséges
elektronikus trlap benyutjtasaban.

Az Utmutatét folyamatos frissitjiik. Osszeallitasa soran arra torekedtiink, hogy az elektronikus
feliilet funkciodit és a hasznalatanak 1épéseit logikusan dokumentéljuk, a megértést képekkel is
segitsiik.

2. Altalanos tudnivalék

Az elektronikus trlap a http://www.nakvi.hu/app/videk/index_mainl.php internetes elérési
utvonalon taldlhatd. A feliilet ilizemeltetdje a Nemzeti Agrarszaktandcsadasi, Képzési ¢€s
Vidékfejlesztési Intézet (tovabbiakban: NAKVI).

Hasznalatahoz az alabbi bongész6k alkalmazasa javasolt:

— Microsoft Internet Explorer 7.0 vagy 8.0 (kompatibilitds nézet bekapcsolasaval 9.0)
— Mozilla Firefox 3.5-t61 folfelé

Kérjiik, ne hasznalja a feliiletet tobb ablakban!

3. Regisztracio

Az elektronikus feliilet hasznalatdhoz regisztraciora van sziikség az érvényes e-mail cimek

megerdsitése  érdekében. A regisztraciés menii a féoldalon talalhato Reaisziracio
funkcidgomb segitségével érhetd el.

A felhivasra torténd jelentkezéssel kapcsolatos kommunikacié elsdsorban elektronikus uton
torténik, igy a szervezet regisztracidja soran kérjiik, hogy olyan e-mail cimet sziveskedjék
megadni, amellyel kapcsolatban biztositott, hogy a szervezet folyamatosan elérhetd, és
amelyhez illetéktelen személynek nincs hozzaférése. A regisztracid soran jelszavat biztonsagi
okokbol kétszer kell megadnia.

Regisztraciojat a gomb segitségével tudja véglegesiteni. A véglegesitést kdvetden a
regisztracio érvényesitéséhez egy aktivacios e-mailt kiild majd a rendszer a megadott e-mail
cimre. A regisztracio érvényesitéséhez és véglegesitéséhez az aktivacidés e-mailben leirt
utasitasok végrehajtasa sziikséges (az e-mail szévegében talalhatd linkre torténd kattintassal
sziikséges megerdsiteni az e-mail cim valddisagat).


http://www.nakvi.hu/app/videk/index_main1.php

Amennyiben nem kapja meg az aktivaciés e-mailt 5 percen beliil, kérjiik, hasznalja a
féoldalon elérhets Reaisztraciés email Gira kiildése fynyciot az ismételt e-mail kikiildésre.
Amennyiben tobbszori probalkozast kovetden sem érkezik meg a regisztracidt megerdsitd e-
mailiink, kérjiik, egy masik e-mail cimmel kezdje Gjra a regisztracios miiveletet.

4. Bejelentkezés

Az e-mail cim hitelesitését kovetden a féoldalon az e-mail cime és jelszava megadasaval

| Bejelentkezes |

gombra torténd kattintassal tudja folytatni az adatfelvitelt.

A feliileten jelszo emlékeztetd funkcié keriilt kialakitasra az Elfeleitett jelszé penjipontban.

Jelszavat és e-mail cimét bejelentkezést kovetden az E-mail cim es jelszo modositasa fpkcig

segitségével tudja modositani.

5. A palyazati adatlap

Bejelentkezést kdvetden a nyitdlapon talalhatd Ui palyazati adatlap nyitasa meniipont alatt
torténik a felhivasra torténd jelentkezés alapjaul szolgalo trlap elkészitése és benyujtasa.

Célszerl az egyes meniipontok kitdltése soran a lap aljan talalhatod gomb gyakori
hasznalata. Az Urlap feltdltését a beadasi hatariddig barmikor felfiiggesztheti, megkezdett
adatlapjat elmentheti.

Mentést kdvetden a V55233 Dalvazathoz fypkciggomb hasznalatdval tud visszatérni a
fémeniibe.

5.1.Alapadatok feltoltése

Az L Alapadatokfeltoltese mepjipontban kérjilk megadni a palyazo szervezetre vonatkozod
érvényes €s hatalyos informacidkat.

Palyazo szervezet teljes neve

Civil szervezet, szovetkezet esetében az Iétesitdé okiratban, egyhédzi jogi személyiséget
tanusitd okiratban, gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozo esetében a cégbirdsagi kivonaton

szerepld ,.teljes” név, vagy az dnkormanyzat neve.

A palyazo szervezeti formajanak megjeldlése soran a kovetkezoket kell megjeldlni legordiild
listabol valasztva:

e telepiilési onkormanyzat;

e nemzetiségi onkormanyzat;



e civil szervezet;

e gazdasagi tarsasag;
e cgyéni vallalkozo;
e szovetkezet.

Az ISR B L e L mezSben torténd valaszbol generalodik a szervezetre
vonatkozé AFA (Altalanos Forgalmi Ado) nyilatkozat. A nyilatkozatokat PDF formatumban

tudja letdlteni, majd cégszeri aldirast kovetden szkennelt formatumban sziikséges a
VII. File mellekletek feltdltese

meniipontban az trlaphoz csatolni.

A tovabbi mezdk kitdltése soran értelemszeriien a szervezetre vonatkozé érvényes adatokat, a
szé¢khelyre és az esetleges telephelyre, hivatalos képviselére vonatkozo érvényes adatokat
sziikséges megadni.

Figyelem! Az trlap kotelezd mellékletét képezi a szervezet érvényes adatait tartalmazé 30
napnal nem régebbi, a birésag altal kiadott, a hatdlyos adatokat tartalmazo kivonat/ felettes,
jogi személyiséggel rendelkezd egyhazi jogi személy altal kiallitott igazolas/képviseleti
jogosultsag igazolasa, illetve telephely esetében amennyiben a birésagi kivonat nem tartalmaz
a szervezet telephelyérdl szo6ld informaciot, a telephelyrdl sz6l6 NAV bejelentd egyszerii
masolata.

A feliilet a székhely, illetve telephely esetében automatikusan ellendrzi, hogy rendelkezik-e az
adott szervezet a palyazati felhivas 1. sz. mellékletében megadott telepiilések valamelyikén.
Amennyiben a szervezet nem felel meg ezen kritériumnak, Ggy az adatlap nem
véglegesithetd.

Kapcsolattartd személynek azt a személyt, illetve elérhetdségét jelolje meg, aki a projekt
megvaldsitasaért kozvetleniil felelds lesz.

5.2.A szervezet szakmai referencidinak bemutatasa
Kérjik, hogy a meniipont egyes kérdéseinek kitoltése soran rovid, targyszerii, konkrét

valaszokat sziveskedjen megadni. Amennyiben lehetséges, valaszait szamokkal, egyéb
tényekkel tdmassza ala.

A szervezet korabban megszerzett relevans kozosség-, térség-, gazdasagfejlesztési

tapasztalatai [ konkrét projektek, kezdeményezések bemutatasa, amelyben a szerveze
VARV mezOben Kérjiik, mutassa be roviden a szervezet legfontosabb célkitlizéseit,
ellatott tevékenységeit ¢és az ezekben elért eredményeit legfeljebb 3500 karakter
terjedelemben. Mutassa be a szervezet személyi és targyi er6forrasait. Mutasson be legalabb 3
korabbi programot/projektet referenciaként, melyet a szervezet 6nalldan valdsitott meg, vagy
amelyben részt vett. A valaszok megfogalmazasanal elsdsorban gazdasag-, és ahhoz

kapcsolodo térség-, és kozosségfejlesztési teriiletre 6sszpontositson.

A szervezet térségi egyiittmiikodéseinek bemutatasa - konkrét projektek,
kezdeményezések  bemutatisa, amelyben a szervezet mas szereplékkel
EAA U EGH EY T IR YSVARRCY ARG mezOben kérjilk, mutassa be a szervezet harom
legfontosabb kapcsolatdt mas szervezetekkel, térségi programokkal legfeljebb 2000 karakter
terjedelemben. Irja le a szervezet szerepét ezekben az egyiittmiikodésekben.




5.3.A tervezett fejlesztés bemutatasa

A QRO legyen Osszhangban a projekt céljaval, és tartalmaval. Kérjiik rovid, tomor
cimadasra torekedjen, mivel a tovabbiakban a mez6ben megadott cim a projektotlet
azonositasara is szolgal.

L AT GLETAERR O C BB B RE s mezoben kérjiik, irja le a tervezett fejlesztés céljat, a

megvalositas modjat és az elérni kivant eredményeket legfeljebb 2000 karakter terjedelemben.
Mutassa be a fejlesztés hatasat a szervezet gazdalkodasara, illetve a telepiilés és térség
gazdasagara.

Jelenlegi  allapot, rendelkezésre all6 infrastrukturalis, pénziigyi feltételek,

humaneroéforrasok (féallasa, részmunkaidos foglalkoztatas, onkéntesek stb.) ismertetése
mezdben kérjiik, mutassa be a projekt végrehajtasahoz sziikséges, szervezeten beliili, azaz
belsd feltételeket, kiilonds tekintettel a rendelkezésre allo targyi feltételekre, pénziigyi és
human er6forrasokra legfeljebb 3000 karakter terjedelemben..

RYAFE képzelések a fejlesztés soran létrejovo termék, szolgaltatas iranti rovid és hosszu
TG e galmezében kérjilk, mutassa be a projekt végrehajtisanak szervezeten kiviili,
kiilsé feltételeit legfeljebb 2000 karakter terjedelemben.. Irja le a termék, szolgaltatis
célcsoportjat, a termékkel vagy szolgéltatassal kapcsolatos igényt. Irja le, hogyan azonositotta
be az igényeket, illetve miért gondoljak azt, hogy a fejlesztés sziikséges €és eredményes lesz.

A fejlesztéshez sziikséges tovabbi eréforrasok, eszkozok, tevékenységek leirasa jusrdloail
kérjiikk, hogy amennyiben a projektet nem kizardlag sajat szervezeten beliil kivéanja
végrehajtani, irja le megvalositisban részt vevd partnereket és szerepiiket a fejlesztés
létrehozasaban, miikodtetésében legfeljebb 3000 karakter terjedelemben. Indokolja meg, miért
szlikséges partnerek bevonasa, illetve azt is, ha a projektet 6nalldoan kivanja megvaldsitani.

5.4 Koltségvetés, forrasszerkezet

LS G ARG s A R G L [ lmez0be a fejlesztés teljes koltségét irja (jelen

tamogatason kiviili sajat forrassal). Az AFA visszaigénylésére jogosult szervezetek nettd, a
visszaigénylésre nem jogosultak bruttéd koltséget jeloljenek meg.

Jelen projekt soran igényelni tervezett tamogatas Osszege 7Z)]IIVAIVLY/u S BF:VANSI (V44)

pontban leirt szabalynak megfelelden irja le (nettd vagy brutto koltség)

5.5.De minimis adatok

5.6.A motivacios szeminariumon résztvevé személy bemutatasa



Kérjiik, hogy a motivacids szeminariumokon a szervezet megbizasaban allo személy adatait
sziveskedjék a megfelel6 mezében megadni.

A jelentkezo szervezethez valé kapcsolédasanak bemutatasa A4S RS NI ESE R

a szeminariumon részt vevd személy kapcsolatat a szervezettel legfeljebb 1500 karakter
terjedelemben.

RGN TRV AL BT BN AR BT QS DRI REE mezOben kérjiik, mutassa be legfeljebb 2000

karakter terjedelemben. a szeminariumon részt vevé személy olyan jellegli szakmai
tapasztalatat, ami miatt alkalmasnak tartjdk a programsorozatban a szervezet képviseletére és
a mintaprojekt kidolgozasara. Megjeldlhet végzettséget, korabbi projektekben vald részvételt.

Térségi partnerségi, egyiittmikodési projektekben torténé részvétel bemutatasa
mezOben kérjik, mutassa be legfeljebb 2000 karakter terjedelemben, hogy a
szeminariumokon részt vevo személy milyen modon vett vagy vesz részt a kiillonbozo térségi,
partnerségi egylittmiikodéssel megvalosulo projektekben.

A fejlesztésben torténé tervezett részvétel rovid ismertetésefulrZ SR Sl NN ESER R
szeminariumon részt vevd személy szerepét, feladatait a fejlesztés 1étrehozasaban,
mikdodtetésében legfeljebb 2000 karakter terjedelemben.

5.7. Nyilatkozatok

Kérjiik, hogy a meniipontban a legérdiild mezdk segitségével valassza ki a szervezetre
vonatkozé informéaciokat. Amennyiben On biintetdjogi feleldssége tudataban 2007. évi
CLXXXI. torvény 8. § (1) szerinti érintettségrdl nyilatkozik, ugy kérjiik sziveskedjék az erre
szolgald mezdben legfeljebb 400 karakter terjedelemben az érintettség alapjaul szolgalo
korilményt leirni.

A nyilatkozatban foglaltak elfogaddsa a meniipont aljan talalhato N funkcid

hasznalataval torténik. A jelolonégyzetbe torténd kattintast kvetden a funkcioval
tudja az elfogadast rogziteni.

Figyelem! A nyilatkozat cégszerli formaban aldirva, majd alairast kovetden szkennelve a
jelentkezés kotelezd mellékletét képezi. A nyilatkozatok PDF formatumban torténd letoltésére
kizardlag az alabbi harom feltétel teljesitését kovetden lehetséges:

L. Alapadatok feltoltese meniipontban az [N ETEN O CIR-eall  mezOben

torténo adat kivalasztasa,
a IV/2. De minimis tamogatasi adatok

meniipont mezdinek kitdltése,
- valamint a YL Nvilatkozatok meniipont kitoltése és elfogadasa.

Nyilatkozatok nyomtat3sa

Amennyiben a feltételek teljesiilnek elérhetévé valik a
A funkcidgomb megnyomasdval PDF formatumban letolthetdvé valnak a sziikséges

mentipont.



nyilatkozatok, melyet cégszerlien alairva, szkennelt forméban — {igyelve az 1 MB terjedelmi

korlatra — a VII. File mellékletek feltdltése

mentiipontban sziikséges az tirlaphoz csatolni.

5.8. File mellékletek feltoltése
A jelentkezés kotelezé mellékletét képezik az alabbi dokumentumok:

- Az rlaprol elérhetd nyilatkozatok cégszertien alairva, elektronikus formatumban,;

- 30 napnal nem régebbi igazolds a birdsagi/cégbirosagi nyilvantartasba vételrél vagy
elektronikus nyilvantartdsbol szarmazo igazolds a képviseletre jogosult személy
hitelesitésével,

- Telephelyet igazolé6 dokumentum - amennyiben az nem szerepel a cég/birdsagi
kivonatban;

A mellékletek feltdltéséhez kérjiik, valassza ki a |[DLYNITS 0 @RI R B VE1 ERVAR Y

mentiipontban a legordiild listabol a megfeleld tipust.

| Tallézds.. | Nincs kijeldlve fajl.

A tipus megadasat kovetden a gomb hasznalataval a

feltoltendd szkennelt f4jlt valassza ki. A fajl feltoltése a funkcidgombbal torténik.

Figyelem! A feltdltendd f4jl mérete nem haladhatja meg 1 MB-ot! Kérjiik, a dokumentumok
szkennelése soran ennek megfelelden méretezze a kimeneti formatumot. Amennyiben a f3jl
mérete ezt a korladtot meghaladja, gy a mentés sikertelen.

5.9.Kitoltés ellendrzés és véglegesités

A feliilleten automatikus ellendrzési funkcio keriilt kialakitasra az esetleges formai hibak
minimalisra torténd csokkentése érdekében. Amennyiben az adatok megadasa sordn a
véglegesitéshez sziikséges informacio nem keriilt megadasra a hianyossagok a bal oldalon az
alabbi mddon keriilnek feltlintetésre:

Kérjiik, hogy az alabbi hidnyossagokat potolja az adatrigzités véglegesitéséhez:
- A palyazo nevet kitelezd megadnil Javitds

- AFA visszaigénylésre vald jogosults3got kitelezd megadni! Javitds

- Nyilvantartasba vétel adatait kitelezd megadni! Javitas

- Szervezeti tipust kitelezd megadni! Javitds

- Palyazandd célt kitelezd megadni! Javitds

- Palyazo szekhelyét (irsz.) kitelezd megadni! Javitds

- Palyazd szekhelyét (varos) kitelezd megadni! Javitds

[ W4 IR R - S TR S I Y [y 15 S |- (SN — - [ -

A hiba kijavitasara a e funkcidgomb szolgal. A funkciégomb abba a meniipontba
kalauzolja el a felhasznalot, ahol a kételezd informacid megadasara szolgald mezo szerepel.



Amennyiben a jelentkezéshez sziikséges Osszes relevans adatot megadta, Ggy az aldbbi
iizenetnek kell megjelennie az tirlap benyujtasdhoz a jelentkezés véglegesitéséhez.

On mindent hianytalanul kitoltott!
Ha véglegesiteni szeretné a palyazat adatait, akkor kattintson az alabbi gombra!

Veglegesites utan mar nem lesz lehetdsege az adatokat madositani, illetve az adatok tdrléset sem
kezdeményezheti.

Veglegesités

| Véglegesités |

A jelentkezés benyujtasa a gomb megnyomasaval torténik.

Amennyiben a kit6ltott palydzati adatlapot Gsszesitve papir alapon is megdrizné, illetve az

- Minta palvazati lap nyomtatasa (az eddig
kitéiltitt adatokkal)

attekinthet6ség érdekében kinyomtatna, Ggy a
funkcio erre lehetdséget ad. Hasznalataval a pélyazati lap PDF formatumban letdlthetéve,
illetve nyomtathatova valik.

**k*

A feliilet hasznalataval kapcsolatban felmeriilé kérdéseivel érdeklédhet munkanapokon 8.00
oratol 16.00 oraig, pénteken 14.00 o6raig a (1) 362-8144 informacids telefonszdmon, illetve a
benyujtasi idoszak alatt a tersegfejlesztes@nakvi.hu e-mail cimen.



